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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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Macibu prakses nodroSinaSanas, dokumentéianas
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2023.gada 2.janvarl Nr.1-8/15

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 72 panta
pirmas dalas 2.punktu

1. Visparigie noteikumi

1. Ieksgjic noteikumi nosaka kartibu, kada MIKC “Daugavpils Dizaina un makslas vidusskola
SAULES SKOLA™ (turpmak — skola) nodro$ina, dokumenté un organizg izglitojamo
(turpmék — praktikants) macibu praksi profesionalaja videjas izglitibas iestads vai darba
vide (turpmak abi kopa — prakse) (turpmak — Kartiba).

2. Kartiba izstradata, pamatojoties uz:

2.1, Ministru kabineta 2012.gada 20.novembra noteikumiem Nr.785 ,Macibu prakses
organizacijas un izglitojamo apdro§inasanas kartiba” (turpmak — MK noteikumi
Nr.785);

2.2. Ministru kabineta 2018.gada 9.oktobra noteikumiem Nr.626 »Noteikumi par obligati
piemérojamo profesiju standartu un profesionalas kvalifikacijas prasibu sarakstu un
taja ieklauto profesiju standartu un profesionalas kvalifikacijas prasibu publisko$anas
kartibu”;

2.3. Ministru kabineta 2020.gada 2.jiinija noteikumiem Nr.332 »Noteikumi par valsts
profesionalas vidgjas izglitibas standartu un valsts arodizglitibas standartu” (turpmak
— MK noteikumi Nr.332).

3. Prakses mérkis ir attiecigas profesionilas vidgjas izglitibas programmas praktiskas dalas
profesiondlo kompetenéu apguve profesionalaja videjas izglitibas iestade vai darba vide,



9.

Prakses TstenoSanas vieta ir profesionala vidajas izglitibas iestade, profesionalas vidgjas
izglitibas iestades noteikta vieta (pieméram, plenéra prakse u.c.) vai darba vide (pieméram,
pie komersanta, biedriba u.c.) Latvija vai arzemés.

Modularas profesionalas izglitibas programmas prakse ietver vienu vai vairakus prakses
modulus. Profesionalas vidgjas izglitibas programmas kvalifikacijas praksi var dalit temas
vai prakses dalas. Prakses modulus un prakses dalas ietver macibu plana pamatdala vai
mainigaja dala.

Praksi Isteno saskana ar profesionalas vidgjas izglitibas iestades vaditaja apstiprinatu
prakses programmu, kas izstradata atbilstoi valsts profesionalas vidgjas 1zglitibas standarta
prasibam, profesijas standartu un taja ieklautajam profesionalas kvalifikacijas prasibam.

Prakse tiek istenota saskana ar profesionalas izglitibas programmas istenoganas planu

atbilstosi paredzétajam stundu skaitam attiecigaja semestri un saskand ar stundu vai
nodarbibu sarakstu.

IL. Prakses organizeSanas process

Prakses obligata dokumentacija ir:

8.1. prakses programma;

8.2. prakses parskats (1.pielikums) vai prakses dienasgramata;

8.3. praktikanta raksturojums (2.pielikums);

8.4. ligums par praksi starp praktikantu, profesionalas vid&jas izglitibas iestadi un prakses
vietu, ja prakse tiek organizeta darba vide (3.pielikums);

8.5. dotaciju ligums mobilitates dalibniekam un Erasmus+ macibu ligums Erasmus+
projektu ietvaros Istenojamas prakses mobilitates gadfjuma;

8.6. Iigums par praktikanta apdro$inaSanu pret nelaimes gadfjumiem prakses laika, ja
saskana ar MK noteikumu Nr.785 10.punktu praktikants obligati apdroginams (a
attiecinams);

8.7. Eiropass Mobilitates pase un sertifikats par dalibu Erasmus+ projektu ietvaros
Istenojamas prakses mobilitites gadijuma;

Prakses dokumentacija var ieklaut praktikanta prakses ietvaros sagatavotu darbu mapi.

10. Prakses programma ieklauj:

11.

10.1. merki;
10.2.  uzdevumus un sasniedzamos rezultitus;
10.3. novertgsanas kritérijus;
10.4. profesionalas izglitibas programmas ieklautas prakses dalas, témas, apak§témas;
10.5. modularas profesionalas izglitibas programmas ieklautas:
10.5.1. prakses modulus;
10.5.2.  ieteicamo saturu atbilstosi prakses modulu paraugiem;
10.5.3. macibu sasniegumu apguves limenu aprakstus (zems, vid&js, optimals,
augsts apguves limenis);
10.5.4. metodisko nodrodingjumu (metodiskie papémieni un macibu
organizacijas formas idejas TstenoS$anai).

Prakses parskata ieklauj zinas atbilsto$i §is Kartibas 1.pielikumam vai aizpilda prakses
dienasgramatu atbilsto$i Skolas noteiktajai prakses organizacijas kartibai.



12. Praktikanta raksturojuma ieklauj zinas atbilstosi §is Kartibas 2.pielikumam. Praktikanta
raksturojumu sagatavo prakses vaditajs.

13.

Praksi Skola organizé §ada kartiba:

13.1. praksi Isteno atbilstosi profesionalas izglitibas programmas Tsteno§anas planam un
macibu norises grafikam;

13.2. Skola atbildigie par prakses organize$anu var biit direktora vietnicks, izglitibas
programmas vaditajs, profesionalo priek§metu pedagogs u.c. (turpmak — prakses
organizators);

13.3. prakses organizators:

1331
13.3.2.
13.3.:3.

13.3.4.
13.3.5.

13.3.6.

13.3.7.

13.3.8.

15:3.9.

13.3.30.

15:3: 11

13.3.18.

13.3.14.

sagatavo prakses vietu sarakstu, tai skaitd izvértéjot un taja ieklaujot arl
praktikantu individualos prakses vietu pieteikumus;
nodroSina praktikantu ar prakses vietu;
sagatavo rikojuma projektu par prakses vaditaju;
sagatavo rikojuma projektu par praktikanta norikoSanu praksé;
lepazistina praktikantu un prakses vaditaju ar tiesibam un pienikumiem
prakses laika, izsniedz prakses dokumentus, iepazistina ar to saturu,
aizpildiSanas kartibu, informé par prakses norisi un prasibam, iepazistina
praktikantu ar prakses mérki, uzdevumiem, sasniedzamiem rezultatiem un
vertésanas krit€rijiem, ka arT nosaka prakses vai prakses dalas nosléguma
veidu — darbu skate, sagatavota prezentacija, prakses aizstavésana;
sagatavo un organiz€ trispus€ja prakses liguma noslégsanu ar Skolu,
prakses vietu un praktikantu, ja prakse notick darba vidé (turpmak —
prakses ligums). Prakses ligumam pievieno prakses programmu;
Erasmus+ macibu prakses mobilitates gadfjuma sagatavo un organizé
dotaciju Iiguma noslégsanu starp Skolu, praktikantu un macibu liguma
noslégdanu starp Skolu, uznemo$o organizaciju un praktikantu;
nodroSina praktikanta apdro$inasanu pret nelaimes gadijumiem prakses
laika atbilstosi MK noteikumos Nr.785 noteiktajai kartibai;
organizg macibu prakses mobilitati saskana ar Eramus+ KA1 programmas
un dotécijas liguma nosacijumiem;
nodrosina informacijas apmainu ar prakses vietu, iepazistina prakses vietu
ar prakses programmu, ja prakse notiek darba vidg;
atsauc praktikantu no prakses, ja tas laika tiek konstatéti praktikanta
veselibu vai dzivibu apdraudosi apstakli, un tie netiek novérsti;
organiz€ prakses vai prakses dalas planoto nosléguma pasakumu (darbu
skati, prakses aizstavesanu utt.), ja attiecinams;
prakses nosléguma izvérté praktikanta un prakses vaditdja iesniegtos
priekslikumus par prakses Tstenosanas pilnveidi;
Ir tiesigs ierosinat izbeigt prakses ligumu, ja prakses vieta nepilda savas
saistibas:
13.3.14.1.  izbeidzot prakses ligumu, praktikants iesniedz iesniegumu
Skolas vaditajam, kurd norada prakses liguma izbeig§anas
iemeslu;
13.3.14.2.  no prakses vietas par nostradato laiku praktikants sapem
raksturojumu, aizpilditu prakses parskatu vai prakses
dienasgramatu, ka arT prakses vietas apliecindjumu par
prakses liguma izbeigSanu;
13.3.14.3. pec prakses liguma izbeiganas Skola nodrosina prakses
turpinaSanu cita prakses vieta, slédzot trispusgju ligumu ar
jauno prakses vietu;
13.3.14.4.  prakses liguma izbeigianas gadijuma puses pilda visas
saistibas, kuras radusas lidz prakses liguma izbeig§anai.



ITI. Prakses isteno$ana

14. Skola prakse tiek istenota macibu darbnicas, klasés un citas izglitibas iestades noteiktas
vietds (piem&ram, plenérs u.c.) vai citds prakses programmas Tstenoanai piemeérotas vietas
Latvija vai arzemes atbilstosi prakses programmas saturam.

13.

16.

Prakses vaditajs (Skola):

18,1,

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

155

iepazistina  praktikantu ar prakses programmu, meérki, uzdevumiem,
sasniedzamajiem rezultdtiem un verteSanas kritérijiem, ka ari ar praktikanta
tiestbdm un piendkumiem prakses laikd, informé par prakses dokumentu
lesnieg8anas terminiem;

pirms prakses uzsak3anas iepazistina praktikantu ar dro%ibas instrukciju un darba
aizsardzibas prasibam atbilstodi prakses norises videi un uzdevumiem, veicot
ierakstu atbilsto$a veidlapa;

uzrauga prakses norisi, konsult€ un sniedz atbalstu praktikantam ar prakses norisi
saistitos jautdjumos saskana ar Skolas apstiprinato prakses programmu;

veic stundu uzskaiti un kontroli Skolas elektroniskaja Zurnala atbilstodi Skola
noteiktajai kartibai, sistematiski parbauda ierakstus prakses parskata vai prakses
dienasgramata;

verte praksi atbilstodi noteiktiem prakses programmas vertganas kritérijiem un
planotajai prakses nosléguma norisei:;

sagatavo praktikanta raksturojumu.

Praksi darba vide 1steno §ada kartiba:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

Skola nosaka atbildigo personu — prakses vaditiju no profesionalas vidgjas
izglitibas iestades, kas koording un kontrolé praktikanta prakses norisi darba vids.
Atbildiga persona apmekl€ prakses norises vietu un uzrauga prakses norisi, veic
stundu uzskaiti profesionalas vidgjas izglitibas iestades elektroniskaja Zurnala,
konsult& un sniedz atbalstu praktikantam ar prakses norisi darba vidé saistitiem
jautajumiem;
Erasmus+ macibu prakses mobilitates gadijuma nosaka atbildigo personu- prakses
vaditaju (pavado3o skolotdju) no profesionalas vidgjas izglitibas iestades, kas
koordin€ un kontrol€ praktikanta prakses norisi darba vide Erasmus+ mobilitates
ietvaros. Atbildiga persona apmekl€ prakses norises vietu un uzrauga prakses norisi,
veie stundu uzskaiti profesionalas vid&jas izglitibas iestades elektroniskaja Zurnala,
konsult€ un sniedz atbalstu praktikantam ar prakses norisi darba vide un ar
mobilitates isteno3anu saistitiem jautajumiem;

prakses vieta:

16.3.1. nodroSina praktikantam prakses programmai, ki ari darba aizsardzibas
prasibam, ugunsdro$ibas un sanitari higi€éniskajam normam atbilsto$u
darba vietu, materialus, instrumentus utt. atbilsto$i veicamajiem
pienakumiem un uzdevumiem;

16.3.2. noriko praktikantam prakses vaditaju;

uznemo3a organizacija (Erasmus+ mobilitates gadijuma):

16.4.1.  nodro$ina praktikantam nodroSina praktikantam prakses programmai, ka
arT darba aizsardzibas prasibam, ugunsdro$ibas un sanitari higiéniskajam
normam atbilstoSu darba vietu, atbalsta pasakumus saistitus ar
uzturéSanos uznemosaja valsti;

prakses vietas norikotajam prakses vaditdjam prakses liguma ieklauj 3adus
pienakumus un tiesibas:



&7

18.

19.

20.

16.5.1. iepazistinat praktikantu ar prakses vietas darba aizsardzibas un
ugunsdrosibas prasibam, uzraudzit to ieveéro$anu;

16.5.2. iepazistinat praktikantu ar darba vidi, veicamajiem uzdevumiem,
uzraudzit praktikanta darbibu;

16.5.3. uzraudzit prakses uzdevumu izpildi;

16.5.4. vértét praksi atbilstosi prakses programma noteiktiem prakses vérté$anas
krit€rijiem, parakstit prakses parskatu vai ar parakstu apliecinat ierakstus
prakses dienasgramata;

16.5.5. sagatavot praktikanta raksturojumu;

16.5.6. nekavgjoties inform& Skolu par gadijumiem, ja praktikants neievéro
iekSgjas kartibas noteikumus, darba drosibas vai aizsardzibas prasibas, vai
atkartoti neievéro prakses vaditdja noradijumus;

16.5.7. tiesibas atteikties no prakses isteno$anas saistibu izpildes, ja praktikants
atkartoti neievéro prakses vietas noradijumus, iek$gjas kartibas
noteikumus, darba droibas prasibas.

Praktikants:

17.1. iepazistas ar prakses dokumentiem, prakses meérki un uzdevumiem,
sasniedzamajiem rezultatiem un vérté3anas kritérijiem;

17.2. ievéro darba aizsardzibas prasibas un iek§gjas kartibas noteikumus;

17.3. savlaicigi ierodas prakses vietd, izpilda noteiktos uzdevumus, ievéro prakses
vaditaja Skola un prakses vaditaja prakses vieta noradijumus, ievéro terminus;

17.4. aizpilda prakses parskata vai prakses dienasgramatd paredzétos ierakstus un
iesniedz parakstiSanai prakses vaditajam;

17.5. savlaicigi zino Skolai un prakses vietai par neieraSanos prakses vieta;

17.6. nekavgjoties zino Skolai par parkapumiem, kas saistiti ar prakses liguma saistibu
neievéroSanu, ja prakse tiek istenota darba vide;

17.7.  noforme un iesniedz prakses vaditajam vai prakses organizatoram aizpilditu prakses
parskatu vai prakses dienasgramatu un darbu mapi, ja attiecindms. Ja prakse tiek
Istenota darba vide, pievieno prakses vietas sagatavotu praktikanta raksturojumu;

17.8. piedalas prakses nosléguma pasakuma (piem&ram, darbu skats, prakses
aizstdveSana utt.), ja attiecinams;

17.9.  Erasmus+ micibu prakses mobilitates gadijuma izpilda papildus nosacijumus, kas
ietverti dotacijas liguma un Erasmus+macibu liguma.

Praktikantam ir tiesibas atteikties no prakses darbu veik3anas, par to pazinojot atbildigajai
personai — prakses vaditajam no Skolas, ja uzdotie uzdevumi neatbilst prakses programmai
un nav bijis iespgjams rast risindjumu parrunu celd ar prakses vaditaju.

IV. Prakses novértésana

Prakses verte8anu veic atbilstosi Skolas noteiktiem prakses verteSanas kriterijiem, kas
izstradati atbilstodi valsts profesionalas vidgjas izglitibas standarta prasibam — limenim,
kada praktikants apguvis profesijas standarta vai profesionalas kvalifikacijas prasibas
noteiktas profesionalas zinasanas, prasmes, attieksmes un kompetences, kas nepiecie$amas
profesionalas darbibas pamatuzdevumu un piendkumu izpildei un atbilstodi prakses
programma izvirzitajiem uzdevumiem.

Skola izstrada prakses vai prakses dalas vértéSanas kartibu atbilstosi prakses specifikai un
planotajam prakses nosléguma veidam (piemeram, darbu skate, sagatavota prezentacija,
prakses aizstdvéSana), nosaka prakses vérteSanas periodiskumu un prakses vértgjuma
fiks€3anas veidu (pieméram, elektroniskaja Zurnla).



21.

22,

23.

Praktikants atbilstodi Skola noteiktajam prasibam un prakses nosléguma veidam Skola
lesniedz noteiktos prakses dokumentus (prakses dienasgramatu vai prakses parskatu,
praktikanta raksturojumu, darbu mapi, ja attiecinams).

Vertgjumu izsaka 10 ballu skala atbilstosi MK noteikumu Nr.332 2.piclikumam ,,Prasibas
profesionalas vidgjas izglitibas un arodizglitibas programmu apguvé un summativais
vertgjums”.  Atsevisku prakses uzdevumu izpildi var vertst ar vertejumu
~ieskaitits/neieskaitits” saskana ar profesionalas vidgjas izglitibas iestads noteikto prakses
vertéSanas kartibu.

V. Prakses rezultitu valide$ana

Erasmus+ macibu prakses mobilitates gadijuma Skola nodrogina ES kompetenéu, prasmju
un kvalifikaciju parredzamibas un atziSanas instrumentu pielietoSanu prakses rezultatu
valideSanai. Prakses nosléguma Skola sagatavo, registr& un izsniedz praktikantam Europass
Mobilitates dokumentu.

24. Uznemo3a organizacija sagatavo un izsniedz praktikantam Sertifikatu par dalibu prakseé.

b

Direktore ' s I.Kokina



1. pielikums
[Profesionalas vidgjas izglitibas iestades veidlapa]

Prakses parskats

Profesionalas vid&jas izglitibas

iestade

Praktikanta vards, uzvards
Kurss

Izglitibas programmas
nosaukums, kods, apguves
ilgums

leguistama3 kvalifikacija

Prakses laiks prakses vieta

Prakses (darba) vietas
nosaukums

Prakses vaditaja/atbildigas
personas vards, uzvards

Kontaktinformacija

(talrunis, e-pasts)

Darba
izpilde Prak
Pas@kuma : : Veikta darba Tss 1sz > ni _S .es
Datums Norises vieta . laiks/ |vaditdja
nosaukums raksturojums

Stundu |paraksts
skaits

Kopgjais prakses vertgjums (10 ballu v&rtgjuma skala)

Datums

Prakses vaditajs

(vards, uzvards, parakst



[Profesionalas vidgjas izglitibas iestades veidlapa]

Praktikanta raksturojums

Informacija par profesionalas vidgjas izglitibas iestadi un praktikantu:

2 pielikums

Profesionalas vidgjas izglitibas
lestade

Praktikanta vards, uzvards

Izglitibas programmas nosaukums,
kods, apguves ilgums

Iegustama kvalifikacija

Kurss

Informacija par prakses vietu:

Prakses vietas nosaukums

Prakses vaditaja vards, uzvards

Prakses vaditaja amats

Prakses periods

Prakses ilgums (stundas)

Kontaktinformacija

(talrunis, e-pasts)

Praktikanta profesionala sagatavotiba (atbilstiba prakses programmas un profesijas standarta

prasibam/piemeérotiba darbam)

Veértesanas kritériji!

Apguves limenis (ballés)

Zems

(1-4)

Vidgjs

&)

Optimals

(6-8)

Augsts

(9-10)

ZinaSanu limenis atbilstosi izglitibas programmai

Prakses uzdevumu izpilde atbilsto$i prakses

! zglttibas iestade precize atbilstosi izglitibas programmai




programmai

Spéja planot darbu, noteikt prioritates

Racionalako materialu, komponentu un produktu
izvele un pielietodana

Racionalako darba panémienu un tehnologiju izvéle
un pielietosana

Ieinteresétiba prakses vietas profesionalaja darbiba

Atbildibas izjiita pret darbu, pienakumiem

Darba dro$ibas noteikumu/iek$&jas kartibas un
disciplinas ievérosana

Spé€ja stradat patstavigi un pienemt lémumus

Sadarbibas prasmes

Attieksme pret darba koleégiem

Profesionalo &tikas normu ievérosana prakses vieta

Cits (pievieno péc nepiecieSamibas)

Kopgjais prakses vertgjums (10 ballu vértéjuma skala)

Datums

Prakses vaditdjs

(vards, uzvards, paraksts)

leteikumi profesionalas vidgjas izglitibas iestadei

Prakses
programmas
pilnveidei

Izglitibas
programmas
satura
pilnveidei




